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PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS FINANSU SKYRIAUS
VYRESNIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES
APRASYMAS

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pakruojo rajono savivaldybés administracijos Finansy skyriaus (toliau — Skyrius)
vyresnysis specialistas yra karjeros valstybés tarnautojas.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés kategorija — 8.

I1. PASKIRTIS

4. Skyriaus vyresniojo specialisto pareigybé reikalinga Savivaldybés biudZeto pajamy ir
iSlaidy apskaitai tvarkyti ir ataskaitoms sudaryti bei pateikti Lietuvos Respublikos finansy
ministerijai. Rengti mokéjimo nurodymus 1éSoms pervesti. Kontroliuoti, kaip vykdoma
finansuojamy istaigy apskaita ir atskaitomybé savivaldybés biudzeto pajamuy ir islaidy vykdymo
analizei atlikti, reikalingai informacijai biudZetinéms istaigoms teikti. Vykdyti Pakruojo rajono
savivaldybés (toliau — Savivaldybé) gauty ir grazinty paskoly apskaita.

ITI. VEIKLOS SRITIS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkcijas, susijusias su Savivaldybés
biudzeto pajamuy ir i$laidy apskaitos tvarkymu bei ataskaity sudarymu, Savivaldybés izdo finansiniy
ataskaity sudarymu bei Savivaldybés gautomis ir grazintomis paskolomis.

IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Turéti aukstaji neuniversitetini arba aukstesniji socialiniy moksly studijy srities vadybos ir
verslo administravimo krypties i$silavinima, buhalterio arba finansininko profesing kvalifikacija.

7. Buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos istatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais valstybés tarnyba, turto valdyma,
biudzeto sandara, biudzetiniy istaigy buhaltering apskaita, kita jstatymine, darbui biitina
informacija. ISmanyti Savivaldybés biudzeto pajamy ir iSlaidy samaty vykdymo klasifikacija,
apskaitos ir atskaitomybés sudarymo, finansuojamy istaigy atskaitomybés rodikliy patikrinimo
tvarka. Darbe vadovautis Lietuvos Respublikos istatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, Lietuvos Respublikos finansy ir kity ministerijy rastais bei isakymais, Savivaldybés
tarybos sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais, Savivaldybés administracijos direktoriaus
isakymais, Savivaldybés tarybos reglamentu, Savivaldybés administracijos veiklos nuostatais ir
Skyriaus veiklos nuostatais.

8. Mokeéti valdyti, kaupti, analizuoti, apibendrinti informacija ir rengti i§vadas.

9. Gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla.

10. Moketi dirbti ,,Microsoft Office programiniu paketu, VieSojo sektoriaus apskaitos ir
ataskaity konsolidavimo informacine sistema, iSmanyti rastvedybos taisykles.

11. Biiti pareigingam, dalykiskam, darbs¢iam, geban¢iam bendrauti, kruopsciam.



V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

12. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

12.1. naudoja Savivaldybés biudzeto apskaitai tvarkyti biudZeto buhaltering apskaitos
programa FinISA;

12.2. tvarko apskaita pagal Savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtintus Skyriaus
apskaitos registrus;

12.3. tikrina Savivaldybés biudzeto asignavimy valdytoju paraiSkas léSoms gauti, rengia
mokéjimo nurodymus 1éSoms pervesti, kontroliuoja, kad asignavimy valdytojai tinkamai teikty
paraiskas pagal Savivaldybés tarybos patvirtinta biudzeta;

12.4. tvarko Pakruojo rajono (toliau — rajono) biudzeto pajamas ir iSlaidas, sudaro
Savivaldybés biudzeto plana pagal asignavimy valdytojus, finansavimo Saltinius, funkcinés ir
ekonominés klasifikacijos kodus;

12.5. tvarko imoky uz iSlaikyma Svietimo, socialinés apsaugos ir kitose istaigose, biudZetiniy
istaigy pajamuy ir i§laidy apskaita;

12.6. kiekvienag ketvirti rengia Savivaldybés biudZeto pajamy ir i§laidy plano vykdymo
ataskaity rinkinj bei kitas ataskaitas ir teikia Lietuvos Respublikos finansy ministerijai ar kitoms
atskaitingoms institucijoms ju nustatyta tvarka bei terminais;

12.7. rengia metinj Savivaldybés biudZeto pajamy ir i§laidy plano vykdymo ataskaity rinkini
ir nustatyta tvarka teikia Lietuvos Respublikos finansy ministerijai jos nustatyta tvarka bei
terminais;

12.8. tikrina asignavimy valdytoju pateiktas biudzeto iSlaidy samatos vykdymo ataskaitas su
Skyriaus apskaitos duomenimis;

12.9. tikrina, tvirtina Finnet programoje pateiktas biudzetiniy istaigy ménesines, ketvirtines
kasiniy i$laidy ataskaitas;

12.10. kontroliuoja, kaip biudzetinése istaigose naudojamos darbo uzmokescio fondo ir turto
isigijimo islaidos, kaip pagal atskirus samaty straipsnius vykdomos biudzeto iSlaidy samatos,
dengiamos paskolos ir paliikanos;

12.11. vykdo Savivaldybés gauty ir grazinty paskoly apskaita, perveda léSas paskoloms
grazinti ir palikanoms mokéti, kontroliuoja paskoly grazinima ir palikany mokéjima sutartyse
numatytais terminais. Teikia ataskaitas apie Savivaldybés skolinimosi limity panaudojima ir skolos
bikle Lietuvos Respublikos finansy ministerijai;

12.12. teikia Savivaldybés biudzetinéms istaigoms reikalinga informacija apie paskoly,
paltikany dengima;

12.13. perveda imokas uz iSlaikyma Svietimo, socialinés apsaugos ir kitose istaigose,
biudzetiniy istaigy pajamas ir zemés nuomos mokesti i§ surenkamuyju saskaity i Savivaldybés
biudzeto pajamy surenkamaja saskaita, sudaro kaupiamaji ziniarasti;

12.14. ménesiui pasibaigus per dvi darbo dienas teikia Valstybinei mokesciy inspekcijai prie
Lietuvos Respublikos finansy ministerijos forma 1-VP (Mokesciy ir kity imokuy i biudZetus
apyskaita) apie tiesiogiai pervestas sumas i Savivaldybés einamaja saskaita;

12.15. konsultuoja Savivaldybés viesojo sektoriaus subjektus (toliau — VSS) finansinés
atskaitomybés duomeny teikimo i VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo
informacing sistema (toliau — informaciné sistema) klausimais;

12.16. rengia Savivaldybés izdo:

12.16.1. tarpinius finansiniy ataskaity rinkinius;

12.16.2. metinj finansiniy ataskaity rinkinj, naudodamasis informacine sistema;

12.17. informacingje sistemoje atlicka savivaldybés izdo finansiniy ataskaity rinkinio
pildytojo, kuris yra atsakingas uz duomeny teikimga i informacing sistema, funkcijas;

12.18. finansiniy ataskaity rinkinio pildytojas atlieka Sias funkcijas:

12.18.1. teikia ir su kitais VSS derina informacinéje sistemoje tarpusavio operacijy
informacija;

12.18.2. perkelia tarpusavio operacijy informacijq i§ tarpusavio operaciju derinimo srities i
konsolidavimo sritj detalizavimui atlikti;



12.18.3. detalizuoja suderinty tarpusavio operaciju informacija ir teikia papildoma
nederinamy operacijy informacijg informacinéje sistemoje;

12.18.4. teikia finansiniy ataskaity rinkinio duomenis informacinéje sistemoje;

12.18.5. teikia papildoma informacija konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkinio pildytojui
pagal konsoliduojancio subjekto paklausima;

12.18.6. tvirtina finansiniy ataskaity rinkinio duomeny ir eliminavimo informacijos i§samuma
informacinéje sistemoje;

12.19. teikia finansiniy ataskaity rinkinius Lietuvos Respublikos finansy ministerijai bei
skelbia Savivaldybés interneto svetainéje nustatyta tvarka ir terminais;

12.20. pagal pareigybei priskirta kompetencija vykdo finansy kontrolés procediiras;

12.21. vykdo kitus Skyriaus vedéjo pavestus vienkartinio pobiidzio pavedimus pagal
pareigybei priskirta kompetencija.

13. Skyriaus vyresnysis specialistas atsako uz:

13.1. Siame pareigybés aprasyme iSvardyty funkcijuy vykdyma;

13.2. Skyriuje esanciy dokumenty saugojima, kol jie bus perduoti archyvui.

14. Uz pavesty uzdaviniy ir funkcijy netinkama vykdyma vyresnysis specialistas atsako
Lietuvos Respublikos istatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

VI SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

15. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas
Skyriaus vedéjui.
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