PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

) . ISAKYMAS
DEL SAVIVALDYBES ADMINISTRACHIOS APSKAITOS SKYRIAUS NUOSTATU
PATVIRTINIMO

2008 m. geguzés 30 d. Nr. A- 249
Pakruojis

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 5 dalies 3
punktu (Zin., 2000, Nr. 91 — 2832; 2003, Nr. 17 ~ 704) , Pakruojo rajono savivaldybeés tarybos 2008
m. geguzés 29 d. sprendimu Nr. T - 172 ,Del Pakruojo rajono savivaldybés administracijos
strukttros patvirtinimo*,

l.tvirtinu Apskaitos skyriaus nuostatus {pridedama).

2.PripaZzjstu netekusiu galios Pakruojo rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2007 m. gruodzio 21 d. isakyma Nr. A — 623  Del Pakruojo rajono savivaldybés
administracijos Apskaitos tarnybos nuostaty patvirtinimo®,

Administracijos direktore %? Asta Jasifiniene



PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybes
Administracijos direktoriaus
2008m geguzes 30 d. jsakymu Nr. A-249

PAKRUOQJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS APSKAITOS SKYRIAUS
NUOSTATALI

L. BENDROJI DALIS

1. Sie nuostatai reglamentuoja Pakruojo rajono savivaldybés administracijos Apskaitos Skyriaus
veikla.

2. Pakruojo rajono savivaldybés administracijos Apskaitos skyrius (toliau skyrius) yra Pakruojo
rajono savivaldybes administracijos struktirinis padalinys, atliekantis Jo kompetencijai priskirtas
funkcijas.

3. Skyrius yra tiesiogiai pavaldus Savivaldybes administracijos direktoriui.

4. Skyriui vadovauja skyriaus vedéjas.

5. Savivaldybés administracijos direktorius nustato Skyriaus darbuotojy pareigybiy skaidiy,
steigia ir naikina Skyriaus darbuotojy pareigybes, tvirtina 1u pareigybiy apra§ymus, nustato darbo
uzmokestj, skiria priedus ar priemokas prie darbo uzmokesdio bei atlieka kitas personalo valdymo
funkcijas.

6. Skyrius tvarko Savivaldybés administracijos buhalterine apskaita, vykdo iSanksting ir einamaja
finansy kontrolg.

7. Skyrius yra Savivaldybés administracijos asignavimy buhalterines apskaitos tvarkytojas.

8. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Vietos savivaldos,
Valstybés tarnybos, Biudzeto sandaros, Buhalterines apskaitos it kitais jstatymais, Vyriausybeés
nutarimais, Rajono savivaldybés Tarybos sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais,
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais, Siais nuostatais bei kitais teises aktais,
reglamentuojanciais Skyriaus veikla.

9. Skyrius turi antspauda su savo pavadinimu “Apskaitos skyrius”.

10. Skyriaus buveinés adresas: Kestucio g.4, LT-83152 Pakruojis

IL APSKAITOS SKYRIAUS UZDAVINIAI iR FUNKCLIOS

Il Apskaitos skyriaus uzdaviniai yra §ie:

111, vadovaujantis galiojandiais Lietuvos Respublikos teisés aktais organizuoti ir tvarkyti
Savivaldybes administracijos buhaltering apskaita,

I1.2. Savivaldybes biudzeto asignavimus ir kitoms programoms vykdyti gaunamas iédas naudoti
racionaliai bei taupiai pagal patvirtintas i§laidy samatas.

1.3 teikti pasiiilymus del apskaitos politikos pakeitimy, papildymy.

12. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka 3ias funkcijas:

12.1. kontroliuoja, kad racionaliai ir taupiai bty naudojami darbo, materialiniai ir finansiniai
18tekliai:

12.2. uztikrina, kad ataskaitiniai duomenys bty teisingi ir atskaitomybeé pateikiama laiku;

12.3. uztikrina finansiniy ir Gkiniy operacijy teisétuma;

12.4. atlieka iSanksting finansy kontrole, kurios metu nustato. ar Gkine operacya yra teiséta, ar
dokumentai, susij¢ su dkinés operacijos atlikimu yra tinkamai parengti, ar jai atlikti pakanka
patvirtinty asignavimy;

12.5. pagal patvirtintus pareigybiy aprasymus vykdo einamaja finansy kontrole;

12.6. kontroliuoja, kad biity apskaitomos visos piniginés léSos, materialines vertybes. laiku
fiksuojamos buhalterines apskaitos operacijos;



12.7. sudaro i8laidy samatas Savivaldybés administracijos, Savivaldybeés kontrolieriaus tarnybos
islaikymui pagal valstybés funkcijas ir ekonominius klasifikacijos straipsnius;

12.8. sudaro atskiras i8laidy samatas pagal kickvieng valstybés deleguota funkcijg ir ekonominés
klasifikactjos ~ straipsnius, pagal administracijai priskirtas vykdyti Valstybés (perduotas
savivaldybéms) deleguotas funkcijas;

12.9. veda valstybés turto, perduoto savivatdybei ir rajono Tarybos sprendimais perduodamo
istaigoms, apskaitg. Apskaito savivaldybes turta, atiduota istaigoms pagal panaudos sutartis;

12.10. apskaito materialines vertybes, ilgalaikj ir trumpalaikj turta, priklausantj Savivaldybeés
administracijai, Savivaldybés kontrolieriaus tarnybai, skaiiuoja jo nusidevejima;

12.11. apskaito savivaldybés biudzeto lesas, skirtas Savivaldybes administracijos, Savivaldybes
kontrolieriaus tarnybos, valstybés deleguotoms funkcijoms, kitoms programoms, priskirtoms
administracijai, vykdyti;

12.12. apskaito Savivaldybeés turto privatizavimo fonda, Nevalstybiniy organizacijy fonda, savi
valdybés paramos jvairiems renginiams fonda, paramos gyvenamyjy namy statybai fondus.

12.13. apskaito Administracijai pervestas ledas atskiriems pavedimams pagal jy gavimo Saltinius
ir islaidy paskirtj;

12.14. teikia paraiskas Finansy skyriui del lésy pervedimo darbo uzmokeséiui, valstybés
deleguotoms funkcijoms ir kitoms programoms vykdyti;

12.15. vykdo finansines operacijas, pildo buhalterinés apskaitos registrus;

12.16. apskaiCiuoja Savivaldybés administracijos, Savivaldybés kontrolieriaus tarnybos
darbuotojy  darbo uzmokest, atostoginius, nedarbingumo pasalpas, atlicka iSskaitymus, tvarko
asmeniniy saskaity korteles:

12.17. vykdo mokejimus | darbuotoju asmenines saskaitas, apskaiiuoja ir perveda Tarybos
nariams kompensacijas, skirtas Tarybos nariy islaidoms padengtt;

12.18. vadovaujantis buhalterinés apskaitos duomenimis, nustatytais terminais sudaro ir tetkia
atitinkamas ataskaitas teises aktais nustatytoms instituctjoms;

12.19. sudaro samaty vykdymo balansa ir biudzeto vykdymo apyskaitas pagal valstybes funkciju
klasifikacijg, valstybés ir savivaldybiy biudzeto pajamy bei iSlaidy ekonomine klasifikacijg ir
teikia 1ésy davéjams:

12.20. analizuoja per metus patirtas iSlaidas, ju pobudi, rengia Savivaldybes administracijos
direktoriaus jsakymy projektus dél papildomy lesy skyrimo, ju perkélimo. Sudaro Savivaldybes
administracijos direktoriaus jsakymais, Tarybos sprendimais papildomai skiriamy lésy savivaldybes
administracijai samatas, jas vykdo,

12.21. pagal pateiktas sutartis apskai¢iuoja ir teikia padaliniams ir skyriams sgskaitas uz suteiktas
komunalines paslaugas, pagal pradymus isduoda pazymas apie gauta darbo uzmokestj ir kt.

12.22. suveda duomenis | Suteiktos valstybés pagalbos registrg apie rajono Smulkaus ir vidutinio
verslo fondo suteiktg pagalba;

12.23. vykdo kitas Savivaldybés Tarybos sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais,
administracijos direktoriaus jsakymais pavestas funkcijas.

HIL APSKAITOS SKYRIAUS TEISES

[3. Apskaitos Skyrius, igyvendindamas jam pavestus uzdavinius turi teise:

13.1. teikti pasialymus deéi apskaitos politikos pakeitimy, papildymy.

13.2. teikti pasiitiymus  Savivaldybeés Tarybai, Savivaldybes merui, Administracijos direktoriui
det skyriaus funkcijy jgyvendinimo, buhalterines apskaitos, darbo organizavimo, turto apskaitos ir
kitais klausimais;

13.3. reik$ti nuomone Skyriaus darbuotojy veiklos kokvbeés, jy skatinimo ir apdovanojimo bei
drausminimo klausimais;

13.4. leisti jsakymus veiklos klausimais Skyriaus kompetencijos ribose:



13.5. organizuoti Savivaldybes administracijos padaliniy vadovy ir darbuotoju pasitarimus
buhalterinés apskaitos klausimais;

13.6. gauti informacija 1§ Savivaldybés administracijos padaliniy savo kompetencijos
igyvendinimo klausimais,

13.7. palaikyti rySius su Savivaldybes administracijos padaliniais ir kity savivaldybiy apskaitos
skyriais.

IV. SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

14, Skyriui vadovauja Apskaitos skyriaus vedejas, kuris skiriamas ir atleidZiamas Valstybés
tarnybos jstatymu nustatyta tvarka. Nesant Skyriaus vedéjo. jo pareigas vykdo Savivaldybés
administracijos direktoriaus paskirtas darbuotojas.

15. Skyriaus vedéjas:

15.1. tiesiogiat pavaldus Savivaldybes administracijos direktoriui;

152 orgamzuoja Skyriaus veikla it uz jq atsako, sprendzia Skyriaus kompetencijai prikiausantius
klausimus ir yra atsakingas uz apskaitos politikos jgyvendinima Savivaldybés administracijoje;

15.3. paskirsto uzduotis Skyriaus darbuotojams;

15.4. rengia Skyriaus nuostatus ir darbuotojy pareigybiy apradymus ir teikia juos tvirtinti
Savivaldybés administracijos direktoriui;

155 teikia Administracijos direktoriui sililymus Skyriaus darbo organizavimo, etatinés
struktiros, darbo apmokéjimo, darbuotojy skatinimo ir drausminiy nuobaudy skyrimo klausimais;

15.6. kontrolivoja, kaip Skyriaus darbuotojai vykdo jy pareigybiy apraymuose nustatytas
funkcijas ir pavestas vienkartines uzduotis;

15.7. kasmet nustatytais terminais jvertina Skyriaus darbuotojy {valstybés tarnautojy) tarnybing
veikla;

15.8. dalyvauja rengiant ir svarstant rajono savivaldybés biudZzeto projekty ir skirstant lesas
programoms jgyvendinti;

159 analizuoja Savivaldybés biudzeto leésy, skirty Savivaldybes administracijos reikméms,
panaudojimo tikslingumg;

15.10. Skyriaus vedéjas, naudodamas biudzeto asignavimus tiesiogiai ir asmeniskai jstatymy
nustatyta tvarka atsako uz:

15.11. 18laidy samaty sudaryma ir vykdyma nevirsijant patvirtinty asignavimu sumu, uz paskirty
asignavimy efektvvy naudojima;

15,12, tinkama apskatitos tvarkymo kontrolg;

15.13. atsiskaitymy kontrole;

15.14. buhalterinés apskaitos organizavima, ir finansinés atskaitomybes rengima bei pateikima
pagal |statymy ir Kity teisés akty reikalavimus;

15.15. uz tinkamg vidaus kontroles procediiry tatkyma, siekiant kad Skyriui priskirtos funkcijos
biity pitnai jgyvendintos.

16. Apskaitos Skyriaus darbuotojai yra tiesiogiai pavaldiis Skyriaus vedéjui ir atsako uZ jy
pareigybiy apraSymuose nurodyty funkcijy ir gauty pavedimy vykdyma.

V. TARNYBOS FINANSAVIMAS IR VEIKLOS KONTROLE

17. Skyrius finansuojamas i§ Savivaldybés biudzeto legy.

I8. Skyriaus veikia kontroliuojama Vidaus kontrolés ir vidaus audito [statymo, Savivaldybes
tarybos reglamento, Savivaldybés administracijos ir Savivaldybés kontrolieriaus veiklos nuostaty
nustatyta tvarka.



