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PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES PRIESGAISRINES TARNYBOS VIRSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pakruojo rajono savivaldybés prieSgaisrinés tarnybos (toliau — Tarnyba) virSininko
pareigyb¢ yra priskiriama biudZetiniy jstaigy vadovy ir jy pavaduotojy pareigybiy grupei.
2. Pareigybés lygis — A2.

IT SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:
3.1. turéti ne zemesnj kaip aukstajj universitetinj su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu (ar jam
lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija) teisés, arba saugos inZinerijos, arba mechanikos inZinerijos,

arba verslo, arba vadybos, arba finansy, arba vieSojo administravimo krypties i$silavinima;
Punkto pakeitimas:
Potvarkis Nr. MP-99, 2025-11-11.

3.2. turéti ne mazesn¢ kaip 3 mety darbo patirtj civilinés, prieSgaisrin€s ar gaisrinés saugos
ir gelbéjimo darby, gynybos ir saugumo arba visuomenés saugumo ir vieSosios tvarkos uztikrinimo
srityje;

3.3. buti susipazines ir iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus ir kitus pojstatyminius teisés aktus, reglamentuojancius darbo santykius,
vieSgj] administravima, finansing apskaita, vieSuosius pirkimus, dokumenty valdyma, darbuotojy
saugg ir sveikatg, prieSgaisring sauga, prieSgaisrinés gelbéjimo technikos eksploatavima, gaisro
gesinimo ir (ar) gelbéjimo darbus;

3.4. gebéti planuoti ir organizuoti Tarnybos darba, rinkti, analizuoti, sisteminti ir
apibendrinti informacija, daryti iSvadas ir priimti sprendimus;

3.5. sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, iSmanyti Dokumenty rengimo, Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles,

3.6. mokéti dirbti su Microsoft Office programiniu paketu, interneto narSyklémis ir vaizdo
konferencijoms skirtomis programomis;

3.7. turéti B kategorijos vairuotojo paZymeéjima;

3.8. biiti nepriekaistingos reputacijos.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. organizuoja Tarnybos darbg, kad biity jgyvendinami Tarnybos veiklos tikslai ir
atlieckamos nustatytos funkcijos;

4.2. veikia Tarnybos vardu santykiuose su kitais asmenimis;



4.3. nustatyta tvarka priima ] pareigas ir atleidzia i§ jy Tarnybos darbuotojus, dirbancius
pagal darbo sutartj (toliau — darbuotojai);

4.4. nustato Tarnybos struktiira, didziausig leisting pareigybiy skai¢iy ir darbuotojy
pareigybiy sarasa;

4.5. nustato darbuotojy darbo apmokéjimo sistema, jeigu biudzetinéje jstaigoje néra sudaryta
kolektyviné sutartis;

4.6. paskirsto uzduotis darbuotojams, kontroliuoja jy vykdyma, uztikrina darbo
organizavima;

4.7. skatina darbuotojus, skiria drausmines nuobaudas, atlieka kitas personalo valdymo
funkcijas, nustatytas Lietuvos Respublikos darbo kodekse ir kituose Lietuvos Respublikos teisés
aktuose;

4.8. sudaro sglygas darbuotojams mokytis, tobulinti jgiidzius ir kelti kvalifikacija;

4.9. tvirtina vidaus darbo tvarkos taisykles, pareigybiy apraSymus, darbo laiko apskaitos
Ziniara$¢ius, darbo grafikus, saugos ir sveikatos instrukcijas, pasiraSo kitus dokumentus;

4.10. uztikrina saugias darbuotojy darbo salygas, apriipina darbo priemonémis;

4.11. organizuoja Tarnybos finansing apskaita pagal Lietuvos Respublikos finansinés
apskaitos jstatyma;

4.12. uztikrina racionaly ir taupy lésy ir turto naudojima, Tarnybos veiksmingos vidaus
kontrolés sistemos sukiirima, jos veikimg ir tobulinima;

4.13. Tarnybos vardu pasiraso bankinius bei finansinius dokumentus, sudaro sandorius;

4.14. uztikrina Tarnybos finansiniy, statistiniy ir kity ataskaity teisinguma ir pateikima laiku;

4.15. leidzia Tarnybos veiklg reguliuojancius jsakymus, atstovauja Tarnybos interesams
teismuose, valstybés bei savivaldybés institucijose, bendradarbiauja su fiziniais ir juridiniais
asmenimis;

4.16. disponuoja Tarnybos skirtomis 1éSomis, uztikrindamas paskirty asignavimy naudojimo
teisétuma, ekonomiskuma, efektyvuma ir rezultatyvuma;

4.17. organizuoja prekiy, paslaugy ir darby pirkimo procediiras Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka;

4.18. teisés akty nustatyta tvarka nagrinéja juridiniy bei fiziniy asmeny praSymus,
pasitilymus, skundus, imasi priemoniy racionaliems, naudingiems pasitilymams jgyvendinti;

4.19. stebi, analizuoja, vertina Tarnybos veikla, numato priemones jai tobulinti, teikia
Pakruojo rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé¢) tarybai (toliau — taryba) tvirtinti metiniy
ataskaity rinkinj;

4.20. nustatyta tvarka informuoja Savivaldybés institucijas ir PrieSgaisrinés apsaugos ir
gelbéjimo departamento prie Vidaus reikaly ministerijos Siauliy prie$gaisrinés gelbéjimo valdybos
(toliau — Valdyba) Pakruojo priesgaisring gelbéjimo tarnyba apie aptarnaujamoje teritorijoje
1vykusius ekstremalius jvykius ir situacijas, dalyvauja juos likviduojant;

4.21. bendradarbiauja su Savivaldybés institucijomis, PrieSgaisrinés apsaugos ir gelb¢jimo
departamento prie Vidaus reikaly ministerijos padaliniais, kitomis civilinés saugos ir gelb&jimo
pajégomis organizuojant ir vykdant gaisry gesinimo bei atliekant pirminius gelbéjimo darbus;

4.22. analizuoja informacija ir kontroliuoja prieSgaisriniy vandens Saltiniy ir privaziavimo
prie jy keliy bukle, informuoja apie tai atsakingas institucijas;

4.23. organizuoja ir atsako uz darbuotojy bei technikos nuolating parengt] ugniagesiy
komandose, kontroliuoja ugniagesiy komandy darbuotojy profesinj pasirengimg, darbo drausme,
pagal kompetencija atlieka Tarnybos ugniagesiy komandy patikrinimus;

4.24. sprendZia ugniagesiy komandy materialinio ir techninio apriipinimo, pastaty ar kity
statiniy statybos ir remonto, gaisriniy automobiliy bei kitos priesgaisrinés ir gelbéjimo technikos
Jsigijimo ar nuraSymo klausimus;

4.25. uztikrina prieSgaisrinés technikos ir jrangos eksploatavimg pagal PrieSgaisrinés
apsaugos ir gelb¢jimo departamento prie Vidaus reikaly ministerijos direktoriaus patvirtintus
Valstybinés priesgaisrinés gelbéjimo tarnybos pasirengimo (parengties) gesinti gaisrus ir atlikti kitus
gelbéjimo darbus uztikrinimo nuostatus;



4.26. teisés akty nustatyta tvarka informuoja visuomeng apie Tarnybos veikla, organizuoja
savanoriy ugniagesiy veikla;

4.27. uztikrina Tarnyboje antikorupcinés aplinkos formavima;

4.28. uztikrina teisés akty, reglamentuojanc¢iy asmens duomeny apsauga, jgyvendinima;

4.29. vykdo kitas, su Tarnybos veikla susijusias funkcijas.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas ir pavarde)

(Data)



