PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus 2025 m.
d. jsakymu Nr. AP-

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — V pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus savivaldybés
administracijos direktoriui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitira.

4. Administracinis reglamentavimas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Skyriaus veiklos organizavimas, vieSyjy pirkimy planavimas ir vykdymo kontroleé.
6. Norminiy teises akty rengimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Istaigos vadovo pavedimu atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis,
organizacijomis bei fiziniais asmenimis.

8. Priima su struktirinio padalinio veikla susijusius sprendimus.

9. Rengia ir teikia pasitilymus su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

10. Vadovauja struktiirinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos
apdorojimui arba prireikus apdoroja struktiirinio padalinio veiklai vykdyti aktualig informacija.

11. Vadovauja struktiirinio padalinio veikly vykdymui arba prireikus vykdo strukttirinio
padalinio veiklas.

12. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusios informacijos rengimui ir
teikimui arba prireikus rengia ir teikia su strukttirinio padalinio veikla susijusig informacija.

13. Vadovauja su strukttrinio padalinio veikla susijusiy dokumenty rengimui arba
prireikus rengia su struktiirinio padalinio veikla susijusius dokumentus.

14. Valdo struktiirinio padalinio ZmogiSkuosius iSteklius teisés akty nustatyta tvarka.

15. Planuoja Pakruojo rajono savivaldybés (toliau - Savivaldybé¢) administracijos
vykdomus vieSuosius pirkimus, rengia su viesyjy pirkimy planavimu susijusius dokumentus arba
prireikus koordinuoja su vieSyjy pirkimy planavimu susijusiy dokumenty rengima, analizuoja
duomenis apie kontroliuojamy Savivaldybés jmoniy vieSuosius pirkimus.



16. Pagal kompetencija rengia ir derina norminiy, individualiy, vidaus tvarka
reglamentuojanciy Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymy bei siun¢iamy rasty projektus.

17. Teikia pagalba Savivaldybés tarybai, Savivaldybés merui atliekant jiems nustatytas
funkcijas (apdoroja ir analizuoja informacija, reikalingg Savivaldybés tarybos, Savivaldybés mero
funkcijoms atlikti, rengia iSvadas / pasitilymus / nuomones / dokumentus su Savivaldybés tarybos,
Savivaldybés mero kompetencija susijusiais klausimais).

18. Nagrin¢ja skundus, praSymus, pareiskimus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais
del teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros vykdymo arba
prireikus koordinuoja jy nagrin¢jima, rengia sprendimus ir atsakymus, prireikus koordinuoja
sprendimy ir atsakymy rengima.

19. Vykdo kitas funkcijas, nustatytas atsizvelgiant j Savivaldybés administracijos vieSyjy
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraSe nustatytas funkcijas.

20. Vykdo teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitira.
21. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

22. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

22.1. i$silavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté auksStojo mokslo kvalifikacija;

22.2. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);
22.3. studijy kryptis — ekonomika (arba);

22.4. studijy kryptis — teis¢;

arba:

22.5. i$silavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

22.6. darbo patirtis — vieSyjy pirkimy srities patirtis;
22.7. darbo patirties trukmé — 5 metai;

23. Uzsienio kalba (-0s) ir jos (-y) mokejimo lygis:

23.1. angly (B1) arba pranctizy (B1), arba vokieciy (B1).
24. Transporto priemoniy pazymejimai:

24.1. turéti vairuotojo pazyméjima (B kategorija).

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

25. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

25.1. komunikacija — 4;

25.2. analiz¢ ir pagrindimas — 4;

25.3. patikimumas ir atsakingumas — 4;

25.4. organizuotumas — 4;

25.5. vertés visuomenei kiirimas — 4.

26. Vadybinés ir lyderystés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:



26.1. lyderysté — 4;

26.2. veiklos valdymas — 4;

26.3. strateginis pozilris — 4.

27. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
27.1. dokumenty valdymas — 4;

27.2. vieSyjy pirkimy iSmanymas — 4;

27.3. veiklos planavimas — 4.
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