PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybés administracijos
Pakruojo senitinijos seniiino

2025 m. d. jsakymu Nr. V-

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS PAKRUOJO SENIUNIJOS
KAPINIU PRIZIURETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pakruojo rajono savivaldybés administracijos Pakruojo seniiinijos (toliau — Seniiinija)
sutartj.

2. Pareigybés lygis — D.

3. Pareigybés pavaldumas — darbuotojas tiesiogiai pavaldus Senitinijos seniiinui (toliau —
senilinas).

II SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti ne zemesnj kaip vidurinj iSsilavinimg ir (ar) jgyta profesine kvalifikacija;

4.2. atlikti paprastas ir pasikartojancias uzduotis, kurioms atlikti netaikomi issilavinimo ar
profesinés kvalifikacijos reikalavimai;

4.3. iSmanyti ir zinoti Kapiniy tvarkymo taisykles, kitus teisés aktus, kurie reglamentuoja
kapiniy tvarkymg ir priezitira;

4.4. privalo vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais, Vyriausybés
nutarimais, reglamentuojanciais kapiniy prieziiiros darbg, Seniiinijos nuostatais, senitino jsakymais
bei nurodymais, kitomis su darbo funkcijy atlikimu susijusiomis galiojan¢iomis taisyklémis ir
instrukcijomis, Siuo pareigybés apraSymu;

4.5. iSmanyti Dokumenty rengimo, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, dokumenty
derinimo tvarka;

4.6. turéti kompiuterinio raStingumo jgudziy, mokéti dirbti su ,,Microsoft Office*
programiniu paketu (MC Word, Excel, Outlook);

4.7.  Dbuti pareigingam, dalykiSkam, saziningam, darb$¢iam, kruopsc¢iam, savarankiskai
planuoti, organizuoti savo veikla;

4.8. zinoti ir laikytis darby saugos taisykliy dirbant rankinius darbus.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

5.1. registruoja duomenis Seniiinijos Laidojimy ir kapavieciy statiniy registravimo Zurnale ir
Lietuvos kapiniy informacijos skaitmeninimo ir duomeny valdymo sistemoje ,,Cemety*;

5.2. kontroliuoja kapavietés jrengimo, pertvarkymo ir remonto darby vykdymo eiga;

v —

atkasimo darbai;



5.4. kontroliuoja, kad duobés kasimo darbus vykdyty asmenys, turintys leidimus Siai

veiklai ir pateike tai jrodancius dokumentus;

5.5. vykdo duobés iskasimo kontrole, t. y. parodo duobkasiui, kur bus kasama duobg,
kontroliuoja, kad kasant duobe biity laikomasi laidojimo eiliy, duobé biity iSkasta atitinkamo gylio;

5.6. teikia informacijg giminéms ir artimiesiems apie palaidotyjy kapavietes, konsultuoja
laidojimo, paminkly pastatymo ir kitais klausimais, susijusiais su kapiniy priezitra;

5.7. kontroliuoja transporto jvaziavimg j kapiniy teritorija;

5.8. uztikrina §varg ir tvarkg senitinijos teritorijoje esanciose kapinése:

5.8.2. pjauna zol¢ kapinése ir aplink jas, ravi takelius, valo sniega;

5.8.3. palaiko kapinése Svarg ir tvarka;

5.8.4. uztikrina, kad kapinés bty apriipintos vandeniu,

5.8.5. kontroliuoja atlieky rtSiavima ir tvarkyma, kad kapinése susidarancios atliekos biity
surenkamos ir iSvezamos nustatyta tvarka;

v —

v —

Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintose Kapiniy tvarkymo taisyklése, Lietuvos Respublikos
zmoniy palaiky laidojimo jstatyme, Pakruojo rajono savivaldybés tarybos priimtu Leidimo laidoti
i8davimo, laidojimo ir kapiniy lankymo Pakruojo rajono savivaldybés teritorijoje tvarkos aprasu,
Statybos techninio reglamento reikalavimuose, susijusiuose su kapo paminklo, antkapio, suolelio prie
kapo, tvorelés ir kita statyba, ir kituose teisés aktuose.

6. Apie visus Kapiniy tvarkymo taisykliy pazeidimus pranesa senitinui.

7 Kilusius nesutarimus dél smulkiy Kapiniy tvarkymo taisykliy paZeidimy, imasi iniciatyvos
spresti vietoje, neiSsprendus — kreipiasi j seniiing.

9. Vykdo darby saugos, vidaus darbo taisykliy reikalavimus.

10. Vykdo kitus senitino nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam, kad bty uZtikrintas Senitinijai
priskirty kapy teritorijos funkcijy vykdymas.

Susipazinau ir sutinku

(parasas)

(Vardas ir pavarde)

(data)



