PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus 2026 m.
d. jsakymu Nr.

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
ZEMES UKIO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS
3. Pagrindiné veiklos sritis:
3.1. administraciniy paslaugy teikimas.
4. Papildoma (-os) veiklos sritis (-ys):

4.1. teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiira.

II SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA
5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:
5.1. Zemés iikis ir kaimo plétra.
6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:

6.1. teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZitira
zemes tkio ir kaimo plétros srityje.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su administraciniy paslaugy teikimu susijusig informacijg arba prireikus
koordinuoja su paslaugy teikimu susijusios informacijos apdorojima.

8. Koordinuoja asmeny priémimg ir aptarnavima.

9. Nagrin¢ja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél
administraciniy paslaugy teikimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja praSymy ir kity
dokumenty sudétingais klausimais dél paslaugy teikimo veikly vykdymo nagriné¢jima, rengia
sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

10. Organizuoja administraciniy paslaugy teikimg arba prireikus koordinuoja
paslaugy teikimo organizavima.

11. Rengia ir teikia informacijg su administraciniy paslaugy teikimu ir susijusiais

sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su paslaugy teikimu susijusiais
sudétingais klausimais rengima ir teikimg.



12. Rengia ir teikia pasiiilymus su administraciniy paslaugy teikimu susijusiais
klausimais.

13. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy
paslaugy teikimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty
dél paslaugy teikimo rengima.

14. Apdoroja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi
priezilra susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja susijusios informacijos apdorojima.

15. Atlieka teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi
priezitiros veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy
jgyvendinimo ir laikymosi prieziiiros veikly atlikima.

16. Planuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi
priezitiros veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy
jgyvendinimo ir laikymosi prieziiiros veikly planavima.

17. Rengia ir teikia pasitilymus su teisés akty ir administraciniy sprendimy
igyvendinimo ir laikymosi priezitira susijusiais klausimais.

18. Priima i§ Zemdirbiy paraiSkas ir praSymus, ruoSia dokumentus Nacionalinei
mokéjimo agentlirai prie Zemés tikio ministerijos, suveda informacijg | ZUMIS dél paimty
banko kredity paliikany ir paséliy bei gyvuliy draudimo kompensavimo.

19. Registruoja, atnaujina, iSregistruoja zemés ukio ir kaimo valdas. Atnaujina
ukininky @kiy, teikia informacijg Lietuvos Respublikos Zemeés ukio ministerijai, Nacionalinei
mokéjimo agentiirai prie Zemés tikio ministerijos, Zemés iikio duomeny centrui.

20. Vykdo tiesioginiy paraisky ir kity dokumenty priémima ir tvarkyma tiesioginéms
iSmokoms uz Zemés tkio naudmenas ir kitus plotus bei gyvulius gauti.

21. Vykdo salnos padariniy jvertinimg soduose, uogynuose ir zemés tkio paséliuose.

22. Pagal kompetencija pradeda administraciniy nusiZzengimy teiseng, atlieka
administraciniy nusiZzengimy tyrimg ir suraSo administracinio nusizengimo protokolus,
nagrinéja administraciniy nusizengimy bylas.

23. Sias pareigas einantis darbuotojas atsakingas uz funkcijy vykdyma skyriuje ir
senitinijose. Pavaduoja kitus skyriaus vyriausiuosius specialistus jy nesant (atostogy,
komandiruociy, laikino nedarbingumo ir kt. metu).

24. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

25. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

25.1. i$silavinimas — auksStasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

25.2. studijy kryptis — agronomija (arba);
arba:

25.3. i$silavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

25.4. darbo patirtis — agronomijos srities patirtis;
25.5. darbo patirties trukmée — 1 metai.
26. Transporto priemoniy paZymeéjimai:



26.1. turéti vairuotojo pazyméjima (B kategorija).

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

27. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
27.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

27.2. organizuotumas — 3;

27.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

27.4. analizé ir pagrindimas — 3;

27.5. komunikacija — 4.

28. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
28.1. jzvalgumas — 3;

28.2. informacijos valdymas — 3;

28.3. konflikty valdymas — 3.
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