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Pakruojo rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus 2025 m.  d.
jsakymu Nr.

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BENDRUJU REIKALU SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO (KALBOS TVARKYTOJO)
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiira.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Valstybinés kalbos vartojimo ir taisyklingumo kontrolé, konsultavimas kalbos vartojimo
klausimais.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Apdoroja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi
priezilira susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja susijusios informacijos apdorojima.

6. Atlieka teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros
veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieziiiros veikly atlikima.

7. Nagrin¢ja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiiros vykdymo arba prireikus
koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais dé¢l teisés akty ir administraciniy
sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZiliros vykdymo nagrin¢jima, rengia atsakymus
prireikus koordinuoja atsakymy rengima.

8. Planuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi
priezitros veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy
1gyvendinimo ir laikymosi prieZitiros veikly planavima.
priezitiros veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdyma arba prireikus
koordinuoja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZiiiros
veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo prieziiira.

10. Rengia ir teikia informacija su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo
ir laikymosi priezilira susijusiais sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos
su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezilira susijusiais
sudétingais klausimais rengima ir teikima.



11. Rengia ir teikia pasitilymus su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo
ir laikymosi priezitra susijusiais klausimais.

12. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dé¢l teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros arba prireikus koordinuoja teisés
akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo
ir laikymosi priezitiros rengima.

13. Kontroliuoja, kaip savivaldybés teritorijoje veikianCiose jstaigose, jmonése,
organizacijose jgyvendinami Valstybinés kalbos jstatymo ir kity valstybinés kalbos vartojimo ir
taisyklingumo reikalavimus nustatan¢iy norminiy teisés akty reikalavimai.

14. Administracijos direktoriaus vardu rengia privalomojo pobiidzio rastus, kuriuose
juridiniams ir fiziniams asmenims nurodoma iStaisyti teisés akty, nustatanciy valstybinés kalbos
vartojimg ir taisyklinguma, pazeidimus.

15. Redaguoja Savivaldybes teisés akty (sprendimy, potvarkiy, isakymy) projektus,
vieSinamos Pakruojo rajono savivaldybés informacijos kalba.

16. Derina iSorinés reklamos projekty kalba.

17. Sekretoriauja Savivaldybés tarybos Ekonomikos ir finansy komitete, dalyvauja
kitose komisijose ir / ar darbo grupése.

18. Pagal kompetencija pradeda administraciniy nusizengimy teiseng, atlieka
administraciniy nusizengimy tyrima ir suraso administracinio nusizengimo protokolus,
nagrinéja administraciniy nusizengimy bylas.

9. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

20. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

20.1. 18silavinimas — auks$tasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiavert¢ aukstojo mokslo kvalifikacija;

20.2. studijy kryptis — filologija pagal kalbg (lietuviy);
arba:

20.3. i8silavinimas — auksStasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiavert¢ aukstojo mokslo kvalifikacija;

20.4. darbo patirtis — lietuviy kalbos tvarkybos srityje;
20.5. darbo patirties trukmé — 1 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

21. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
21.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

21.2. organizuotumas — 3;

21.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

21.4. analize ir pagrindimas — 4;

21.5. komunikacija — 3.

22. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. informacijos valdymas — 3;

22.2. kontrolés ir priezitiros proceso valdymas — 3.



23. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. dokumenty valdymas — 3.
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