PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2026 m. liepos 17 d. jsakymu Nr. AP-486

APSKAITOS SKYRIAUS FINANSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

1 SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Apskaitos skyriaus (toliau — skyrius) finansininkas, pareigybés grupé — specialistai,
kuriy pareigybés priskiriamos A (Al ar A2) arba B lygiui, atsizvelgiant j biiting iSsilavinimg toms
pareigoms eiti.

2. Pareigybés lygis — A2.

IT SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1.  turéti ne zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacijg arba aukstaji koleginj iSsilavinima su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacijg finansy
arba ekonomikos, arba apskaitos krypties iSsilavinimg ir finansinés apskaitos darbo patirtj;

3.2.  biti gerai susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atsakomybés standartais ir kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais vietos savivalda, valstybés tarnyba, vies3ji administravima,
savivaldybés biudzeto sudaryma ir vykdyma, vieSojo sektoriaus apskaitg ir atskaitomybe;

3.3.  iSmanyti Dokumenty rengimo, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles,
dokumenty derinimo tvarka;

3.4. mokéeti analizuoti, apibendrinti, sisteminti informacijg ir rengti i§vadas, savarankiSkai
planuoti ir organizuoti savo veikla;

3.5.  turéti bazing kompiuterinio raStingumo kvalifikacija.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. apskaito gautas paramos léSas ir jy panaudojimg, rengia Paramos gavimo ir
panaudojimo meting ataskaita FR0478 bei metine B klasés pajamy deklaracija FR0471 ir nustatytu
terminu pateikia Valstybinei mokesciy inspekcijai (toliau — VMI);

4.2.  registruoja apskaitos programoje pirminius apskaitos dokumentus, sudaro registry bei
biudZeto vykdymo ataskaitas, apskaito biudZeto 1éSas, skirtas beglobiy gyviiny gaudymo,
karantinavimo, eutanazijos ir utilizavimo bei sterilizavimo paslaugoms vykdyti;

4.3. tvarko Pakruojo rajono savivaldybei (toliau — Savivaldybé) nuosavybés teise
priklausanciy gyvenamuyjy patalpy kredito ir palikany apmokeéjimo apskaita, rengia ataskaitas;

4.4. tvarko Savivaldybés administracijos gauty vietiniy rinkliavy ir uz turto nuoma bei
atsitiktines paslaugas gauty pajamy apskaitg, nustatyta tvarka ir terminais teikia savivaldybés izdui
ataskaity formas S6 ir S7;



4.5. vykdo Savivaldybés administracijos vietinés rinkliavos uz komunaliniy atlieky
surinkimg ir tvarkyma apskaitg: registruoja pajamas apskaitos programoje pagal specialisty,
administruojan¢iy S§iy mokes¢iy surinkimg, pateiktas ataskaitas, perveda gautg rinkliavag |
savivaldybés biudzeta, kas ketvirt] nustatytais terminais Savivaldybés administracijos Finansy skyriui
pateikia kity savivaldybés izdo pajamy ataskaitg (forma S6);

4.6. tvarko Savivaldybés finansinio turto (akcijy ir kt.) apskaita: registruoja pajamavimo,
nuraSymo bei finansinio turto vertés pasikeitimo dkines operacijas pagal gautus apskaitos
dokumentus, rengia su finansiniu turtu susijusias finansiniy ataskaity rinkinio aiSkinamojo rasto
lenteles ir ataskaitas pagal poreikj apie kontroliuojamus ir kitus subjektus;

4.7.  nuolat vykdo didziosios knygos saskaity kontrolg.

4.8.  rengia finansinio turto inventorizacijos aprasus;

4.9. atlicka skaiCiavimus ir rengia savivaldybés biudzeto iSlaidy programy samaty
projektus pagal nustatytas tvarkas ir teisés aktus;

4.10. sudaro savivaldybés biudzeto iSlaidy programy samatas pagal patvirtintus biudZeto
asignavimus;

4.11. kontroliuoja biudZeto i§laidy samaty vykdyma, rengia pazymas apie programos islaidy
samaty patikslinimus;

4.12. vykdo mokétiny ir gautiny sumy kontrole: kas ménesj sutikrina skoly analitinés
apskaitos duomenis su Didziosios knygos duomenimis, esant pradelstoms skoloms, analizuoja jy
susidarymo priezastis, informuoja apie tai skyriaus ved¢ja ir teikia pasitilymus dél pradelsty skoly
padengimo, rengia skoly suderinimo aktus, skoly inventorizacijos aprasus, esant nuvertéjimo
pozymiams, ataskaitiniy mety pabaigoje rengia gautiny sumy senaties Ziniarascius;

4.13. tvarko jam priskirty Savivaldybés administracijos vykdomy projekty finansing
apskaitg nuo pirminiy apskaitos dokumenty uzregistravimo apskaitos programoje iki Didziosios
knygos sudarymo, biudzeto ir kity ataskaity parengimo;

4.14. rengia ir teikia mokéjimo paraiSkas, ataskaitas savivaldybés izdui ir kitoms
finansuojancioms institucijoms, formuoja mokéjimo nurodymus ir eksportuoja i elektroninés
bankininkystés sistemas;

4.15. kaupia ir sistemina duomenis tarpusavio operacijy suderinimui ir detalizavimui su
vieSojo sektoriaus subjektais bei nustatyta tvarka jkelia Siuos duomenis j VieSojo sektoriaus apskaitos
ir ataskaity konsolidavimo informacing sistemg (VSAKIS) ir atlieka derinimo bei eliminavimo
procesus;

4.16. sudaro tarpines ir metines biudZeto vykdymo ir kitas ataskaitas, atsako uZ pateikty
duomeny teisinguma bei pateikima laiku;

4.17. vykdo einamaja finansy kontrole: reikalauja i§ atsakingy Savivaldybés administracijos
darbuotojy laiku pateikti apskaitos dokumentus ar ataskaitinius duomenis, kontroliuoja, ar pateikti
apskaitos dokumentai uZpildyti teisingai, ar juose uzfiksuotos tikinés operacijos nepriestarauja teisé€s
akty reikalavimams, reikalauja 1§ atsakingy asmeny, jei reikia, Zodiniy ar raSytiniy paaiskinimy,
papildomos informacijos, apskai¢iavimy tikiniy operacijy teisétumui pagristi;

4.18. koordinuoja skyriaus vidaus teisés akty rengimg, perziiirg ir atnaujinima, uztikrina jy
atitiktj galiojantiems teisés aktams ir Savivaldybés administracijos vidaus dokumentams;

4.19. dalyvauja Savivaldybés administracijos sudaryty komisijy darbe;

4.20. pagal savo kompetencija rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy ir
kity teisés akty projektus;

4.21. kas ketvirt] pagal priskirtas funkcijas ir programas rengia pazymas dél finansavimo
sumy ir teikia atsakingam skyriaus darbuotojui;

4.22. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant Savivaldybés administracijos strateginius veiklos
planus;

4.23. atsako uz visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagrjsty tikiniy operacijy
jtraukima j apskaita, finansiniy jrasy atitiktj Gikiniy operacijy turiniui, finansiniy jrasy teisinguma;



4.24. tinkamai saugo priskirtus finansinés apskaitos dokumentus ir apskaitos registrus;

4.25. pavaduoja kitus laikinai nesancius (atostogy, nedarbingumo ir kitais teisés akty
nustatytais atvejais) skyriaus darbuotojus;

4.26. vykdo kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio skyriaus vedéjo
pavedimus tam, kad biity pasiekti skyriaus ir Savivaldybés administracijos strateginiai tikslai.



