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PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS BENDRUJU
REIKALU SKYRIAUS UKIO POSKYRIO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pakruojo rajono savivaldybés administracijos Bendryjy reikaly skyriaus Ukio poskyrio
nuostatai (toliau — Nuostatai) nustato Pakruojo rajono savivaldybés administracijos Bendryjy reikaly
skyriaus Ukio poskyrio (toliau — Poskyris) uzdavinius, funkcijas, teises, pareigas ir veiklos
organizavimo tvarka.

2. Poskyris yra Pakruojo rajono savivaldybés (toliau — Savivaldyb¢) administracijos (toliau
— Administracija) Bendryjy reikaly skyriaus (toliau — Skyrius) strukttrinis padalinys, tiesiogiai
pavaldus Skyriaus vedéjui.

3. Poskyris savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, kitais teisés aktais,
Savivaldybés tarybos sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais, Administracijos direktoriaus
jsakymais ir Siais Nuostatais.

4. Poskyrio Nuostatus, pareigybiy apraSymus ir pareigybiy skaiciy tvirtina Administracijos
direktorius.

5. Poskyrio buveinés adresas — Kestucio g. 4, LT-83152 Pakruojis.

IT SKYRIUS
UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6.  Poskyrio uzdaviniai yra Sie:

6.1. wuztikrinti Administracijos struktiiriniams padaliniams ir j struktiirinius padalinius
nejeinancios pareigybéms (toliau — Administracijos padaliniai) veiklai reikalingy materialiniy,
techniniy ir tkiniy i$tekliy valdyma;

6.2. wuztikrintt Savivaldybés administraciniy pastaty ir turto, kuriuos naudoja
Administracijos padaliniai, prieZiiirg, eksploatavima;

6.3. uztikrinti tinkamy darbo salygy sudaryma Administracijos padaliniy darbuotojams;

6.4. uztikrinti darbuotojy saugos ir sveikatos teisés akty reikalavimy jgyvendinimg
Administracijos padaliniuose;

6.5. wuztikrinti tarnybiniy transporto priemoniy, kuriuos naudoja Administracijos
padaliniai, prieZilirg;

6.6. organizuoti Administracijos padaliniy darbuotojy apripinimg kanceliarinémis,
tkinémis ir kitomis jy darbui reikalingomis priemonémis, inventoriumi, baldais bei jranga;

6.7. organizuoti Poskyrio kompetencijai priskirty vieSyjy pirkimy vykdymga ir sutarciy
administravima;

6.8. wuztikrinti Savivaldybés ir Administracijos organizuojamy renginiy, posédziy ir kity
organizaciniy priemoniy tikinj bei techninj aptarnavima.

7. Poskyris jgyvendindamas uzdavinius vykdo $ias funkcijas:

7.1. uztikrina Savivaldybés administraciniy pastaty, patalpy, garazy, statiniy, jrenginiy ir

Svarg;
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7.2. organizuoja Savivaldybés administraciniy pastaty ir turto, tarnybiniy transporto
priemoniy, pastaty, kuriuos naudoja Administracijos padaliniai, remonto, prieziiiros ir einamojo
remonto darbus, kontroliuoja jy atlikimo kokybe;

7.3. organizuoja Administracijos padaliniy naudojamuose objektuose Silumos, elektros
energijos, vandentiekio, nuoteky, védinimo, kondicionavimo ir kity inzineriniy sistemy
eksploatavima, techning priezilirg bei remontg;

7.4. organizuoja ir kontroliuoja komunaliniy paslaugy teikimg Administracijos padaliniy
naudojamuose objektuose;

7.5. vykdo Administracijos padaliniy naudojamuose objektuose energijos ir kity
komunaliniy iStekliy sunaudojimo stebéseng, analizuoja jy vartojimg ir teikia pasitilymus dél
efektyvesnio istekliy naudojimo;

7.6. organizuoja Savivaldybés ir Administracijos reprezentaciniy gaminiy, suvenyry ir kity
reprezentacijai reikalingy priemoniy jsigijimg bei apskaitg pagal kompetencija;

7.7. organizuoja Administracijos padaliniy darbuotojy darbo viety jrengima, perkélimg ir
aprupinimg kanceliarinémis, tkinémis ir kitomis darbui reikalingomis priemonémis;

7.8. organizuoja Administracijos padaliniy tarnybiniy transporto priemoniy naudojima,
technine priezilira, remontg, draudima ir eksploatavima, uztikrina etatiniy vairuotojy sveikatos
patikrinimus pries reisg ir organizuoja jy periodinj sveikatos tikrinima teisés akty nustatyta tvarka;

7.9. vykdo Administracijos padaliniy tarnybiniy transporto priemoniy naudojimo kontrole;

7.10. pagal kompetencijg organizuoja ir kontroliuoja prieSgaisrinés saugos reikalavimy
laikymasi Administracijos padaliniy naudojamuose objektuose;

7.11. organizuoja Administracijos padaliniy darbuotojy instruktavimg ir mokyma
darbuotojy saugos ir sveikatos klausimais teisés akty nustatyta tvarka;

7.12. organizuoja Administracijos padaliniy darbuotojy nelaimingy atsitikimy darbe ir
profesiniy ligy tyrima, registravimg bei apskaitg teisés akty nustatyta tvarka;

7.13. organizuoja Administracijos padaliniy darbuotojy apripinimg kolektyvinémis ir
asmeninémis apsaugos priemonémis, kai to reikalauja teisés aktai ar darbo pobudis;

7.14. organizuoja pastaty, kuriuos naudoja Administracijos padaliniai, apsaugos, vaizdo
stebéjimo, jeigos kontrolés, gaisro aptikimo ir signalizacijos sistemy prieZilira bei techninj
aptarnavima;

7.15. dalyvauja atliekant Administracijos padaliniy materialiojo turto inventorizacijg;

7.16. organizuoja Administracijos padaliniy turto priémimo, perdavimo, nuraSymo ir kitas
su turto valdymu susijusias procediiras pagal kompetencija;

7.17. organizuoja Administracijos padaliniy antspaudy ir spaudy uzsakymga, apskaita,
saugojima ir sunaikinima teisé€s akty nustatyta tvarka;

7.18. planuoja, organizuoja ir inicijuoja prekiy, paslaugy ir darby, reikalingy Poskyrio
funkcijoms vykdyti, vieSuosius pirkimus pagal kompetencija;

7.19. rengia technines specifikacijas, paraiskas ir kitus dokumentus, reikalingus Poskyrio
vieSiesiems pirkimams vykdyti;

7.20. administruoja Poskyrio kompetencijai priskirtas sutartis, kontroliuoja jy vykdyma ir
teikia pasitilymus dél jy keitimo, pratgsimo ar nutraukimo;

7.21. koordinuoja posédziy Administracijos padaliniy saliy naudojima, sudaro jy uzimtumo
grafikus ir uztikrina techninj Savivaldybés tarybos, komitety, komisijy, darbo grupiy bei kity renginiy
aptarnavima;

7.22. organizuoja Lietuvos Respublikos valstybés véliavos, Savivaldybés véliavos ir
uzsienio valstybiy véliavy iSkélimg ant Administracijos padaliniy naudojamy pastaty teisés akty
nustatytais atvejais;

7.23. uztikrina reprezentaciniy, oficialiy ir kity Savivaldybés ir Administracijos renginiy
tikinj bei techninj aptarnavima;

7.24. pagal kompetencija dalyvauja civilinés saugos, ekstremaliyjy situacijy valdymo ir
mobilizacijos priemoniy jgyvendinime;
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7.25. bendradarbiauja su valstybés ir kity savivaldybiy institucijomis, jstaigomis, jmoné€mis
ir kitais juridiniais bei fiziniais asmenimis Poskyrio kompetencijos klausimais;
7.26. vykdo kitas teisés aktuose, Savivaldybés tarybos sprendimuose, Savivaldybés mero
potvarkiuose, Administracijos direktoriaus jsakymuose ir Skyriaus vedéjo pavedimuose nustatytas
funkcijas.

III SKYRIUS
POSKYRIO TEISES IR PAREIGOS

8. Poskyris, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir vykdydamas funkcijas pagal
kompetencija, turi teisg:

8.1. nustatyta tvarka gauti i§ Administracijos padaliniy ir Administracijos struktiiriniy
teritoriniy padaliniy bei jy darbuotojy informacijg ir medziaga, reikalingg savo funkcijoms vykdyti;

8.2. teikti pasitilymus Administracijos direktoriui dél Administracijos bei Poskyrio darbo
tobulinimo;

8.3. gauti technines, kitas Poskyrio darbui reikalingas priemones, transporta;

8.4. reikalauti saugiy darbo salygy;

8.5. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatytomis
teisémis.

9. Poskyrio pareigos:

9.1. igyvendinti Siuose Nuostatuose nustatytus uzdavinius ir funkcijas;

9.2. Savivaldybés merui ir (arba) Administracijos direktoriui pavedus pagal savo
kompetencija atstovauti Savivaldybei kitose institucijose;

9.3. jgyvendinti jstatymus ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
nereikalaujancius Savivaldybés institucijy sprendimo;

9.4. vykdyti  Savivaldybés tarybos sprendimus, Savivaldybés mero potvarkius,
Administracijos direktoriaus jsakymus Poskyrio kompetencijos klausimais;

9.5. uZztikrinti Poskyrio uZdaviniy ir funkcijy jgyvendinima.

IV SKYRIUS
POSKYRIO DARBO ORGANIZAVIMAS

10. Poskyriui vadovauja Poskyrio vedéjas, kurj | pareigas skiria ir atleidZia
Administracijos direktorius jstatymy nustatyta tvarka. Poskyrio vedéjas yra tiesiogiai pavaldus
Skyriaus vedéjui.

11. Poskyrio ved¢jas:

11.1. vadovauja Poskyriui bei organizuoja Poskyrio darbg ir atsako uz Poskyriui pavesty
uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

11.2. atsiskaito Skyriaus vedéjui uz Poskyrio veikla;

11.3. atstovauja Poskyriui pagal savo kompetencijg kitose institucijose, jstaigose ir
organizacijose;

11.4. uztikrina, kad Poskyrio veikloje biity laikomasi Lietuvos Respublikos jstatymy, biity
vykdomi Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimai, Savivaldybés tarybos sprendimai,
Savivaldybés mero potvarkiai, Administracijos direktoriaus jsakymai ir kiti teisés aktai;

11.5. gali turéti kity Administracijos direktoriaus jam suteikty pareigy bei igaliojimy.

12. Kai Poskyrio ved¢jas negali eiti pareigy, ji pavaduoja Administracijos direktoriaus
1sakymu paskirtas kitas darbuotojas.



4
V SKYRIUS

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13. Nuostatai tvirtinami, kei¢iami ir pripaZzjstami netekusiais galios Administracijos
direktoriaus jsakymu.




